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Положение

 о порядке экспертизы, утверждения и хранения 

аттестационного материала  для проведения экзаменов 

по выбору в 9-х классах в традиционной форме
МБОУ «Терволовская ООШ»
 1. Общие положения

 1.1. Положение об экспертизе, утверждении и хранении аттестационного материала  при организации государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов МБОУ «Терволовская основная общеобразовательная  школа» в традиционной форме (экзамены по выбору) разработано в соответствии с Законом РФ “Об образовании” (с дополнениями и изменениями, Типовым Положением об общеобразовательном учреждении, утверждённым Постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 №196, Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 (12) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утверждённым приказом МО РФ от 03.12.1999 №1075 (с последующими изменениями и дополнениями) .

         1.2. Настоящее Положение определяет необходимый перечень мер, направленных на организацию деятельности педагогических и руководящих работников  ОУ в части подготовки и хранения материалов для государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 классов в традиционной форме (экзамены по выбору). 

        1.3. Аттестационные материалы при организации государственной (итоговой) аттестации включают  следующий перечень: 

- аттестационный материал для проведения устных экзаменов по выбору (экзаменационные билеты и задания к ним,   темы для собеседования, рефераты, рецензии на рефераты);

 -  протоколы экзаменов, 

 -  расписания экзаменов, 

 - решения педагогических советов и приказы ОУ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации.

2. Порядок проведения экспертизы аттестационного материала  для проведения    устных  экзаменов по выбору 

           2.1. Содержание аттестационных материалов для проведения устных экзаменов по выбору определяется следующими условиями: 

- требованиями к уровню подготовки выпускников (в соответствии с обязательным минимумом содержания основного общего образования, либо в соответствии со стандартами 1 поколения);

-  базовым уровнем реализации образовательных программ;

- формами проведения экзаменов по выбору (по билетам, комплексный анализ текста по русскому языку, защита реферата, собеседование).

           2.2. Экзаменационные билеты  составляются учителями-предметниками ОУ.

           2.3. Для проведения устного экзамена могут быть использованы билеты, рекомендованные Министерством образования  РФ и опубликованные в «Вестнике образования»

           2.4. При необходимости в билеты учителем могут быть внесены изменения, но не более 20% от объёма материала

         2.5.Практическая часть материалов должна содержать подробное решение и пояснение

         2.6. Подготовленные учителями-предметниками ОУ экзаменационные билеты проходят экспертизу на заседаниях  районных предметных методических объединений , о чём в левом верхнем углу титульного листа делается запись «СОГЛАСОВАНО», ставится подпись руководителя методического объединения, указывается дата заседания, № протокола.

          3. Порядок утверждения аттестационного материала для  проведения устных 

экзаменов по выбору

3.1. Руководитель ОУ утверждает  экзаменационные билеты, перечень тем для собеседования с учётом их  экспертной оценки   районными  предметными методическими объединениями,  о чём в правом верхнем углу титульного листа делается соответствующая запись «УТВЕРЖДАЮ», ставится подпись, расшифровка подписи, дата утверждения, номер приказа. 

3.2. Утверждение экзаменационных билетов осуществляется  не позднее, чем за 2 недели до начала аттестационного периода.

3.3. Руководитель ОУ утверждает  решение педагогического совета о выборе тем рефератов по учебным предметам для прохождения государственной (итоговой) аттестации. Темы для рефератов утверждаются, как правило, в первой половине учебного года.

4. Порядок хранения аттестационного материала

         4.1.  Экзаменационные билеты для проведения устных экзаменов по выбору  хранятся в сейфе у руководителя  ОУ.

  4.2. Экзаменационные билеты выдаются председателю экзаменационной комиссии в день проведения экзамена за 1 час до его начала. Запрещается использование практической части экзаменационных билетов при проведении уроков, консультаций.

 4.3. Определяются следующие сроки хранения аттестационного материала после завершения государственной (итоговой) аттестации: 

 4.3.1 Протоколы    экзаменов – 10 лет.

 4.3.2. Протоколы педагогических советов, регламентирующие подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации – 75 лет.

 4.3.3. Приказы, регламентирующие подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации -  75 лет.

 4.3.4. Экзаменационные билеты и задания к ним – 1 год.

 4.3.5. Расписание экзаменов – 1 год. 

 4.4.По истечении сроков хранения  материалы и документы строгой отчётности в установленном порядке подлежат уничтожению.  


       5.  Срок действия Положения
       5.1. Срок действия Положения не ограничен. 

 5.2. При изменении нормативно-правовой базы, регулирующей деятельность общеобразова-тельного учреждения, поправки в Положение вносятся в установленном порядке.


