Приложение 1

к приказу 

от 25.10.2010 г. № 175

 

План мероприятий  по  внедрению электронных дневников (ЭД) и  журналов успеваемости (ЭЖ) в общеобразовательном учреждении 

	№
	Содержание работ
	Срок исполнения
	Ответствен-  ный
	Результаты и их документальное подтверждение

	1
	Анализ текущего состояния (На основании анализа определяются основные подходы к внедрению ЭЖ/ЭД, осуществляется выбор ЭЖ/ЭД)
	 
	 Директор ОУ, отв. По информатизации
	 

	 
	- уровень ИКТ – компетентности сотрудников, её соответствие требованиям, необходимым для работы ЭЖ
	 Весь период работы
	 Директор ОУ, зам. по УВР, отв. по информатизации
	 

	 
	- техническое оснащение образовательного учреждения
	 Весь период работы
	 Директор ОУ.
	 

	 
	- расположение компьютеров в ОУ и организация доступа к ним
	 
	 Директор ОУ.
	 

	2
	Определение состава технических средств, задействованных в работах по внедрению ЭЖ/ЭД. Оборудование рабочего места для заполнения ЭЖ/ЭД
	Весь период работы
	Директор ОУ, отв. по информатизации
	

	3
	Формирование группы сотрудников, участвующих во внедрении ЭЖ/ЭД, разработке нормативного и регламентационного обеспечения
	 Октябрь 2010г.
	 Директор ОУ.
	Приказ по ОУ .

	4
	Подписание соглашения с ИС «Дневник.ру»
	
	 Ответствен-

ный по информатиза-

ции.
	Дневник.ру

	5
	Издание приказа по образовательному учреждению о ведении ЭЖ/ЭД, назначение ответственных
	 
	 Директор ОУ.
	Приказ по ОУ. 

	6
	Разработка пакета организационно - правовой документации, регламентирующей внедрение автоматизированной системы управления образовательным процессом, внесение изменений в действующие локальные акты
	 
	Зам. по УВР, рук-ли ШМО, отв. по информатизации
	 Пакет  нормативных документов

	7
	Обсуждение подготовленных документов на педсоветах, административных совещаниях.
	 
	 Директор ОУ, зам. по УВР
	 

	8
	Размещение на школьном сайте нормативно-правовых документов по ведению электронного классного журнала/электронного дневника в ОУ.

Поместить ссылку «Электронный дневник» на сайте школы.
	 До 31. 05. 2011 г.
	 Отв. за сайт школы.
	 http://gtn.lokos.net/bkschool/

	9
	Подготовка комплекта документов по работе с персональными данными
	 
	 Ответствен-

ный по информатиза-

ции.
	 Приказ директора по ОУ

	10
	Получение согласия родителей (законных представителей) на обработку персональных данных
	 
	 Ответствен-

ный по информатиз-

ации, кл. руков.
	 Внесение данных в ЭД, папка с согласиями.

	11
	Раздача персональных пригласительных кодов всем учителям, обучающимся и их родителям, активация пользователей
	Январь 2011г.
	 Зам. по информатизации.,  классные руководители
	Дневник.ру

	12
	Организация обучения педагогических сотрудников работе в выбранном ЭЖ/ЭД
	 
	  Зам. по информатизации.
	 Дневник.ру

	13
	Организация знакомства и обучения обучающихся с работой ЭЖ/ЭД
	 
	 Зам. по информатизации. , классные руководители.
	Дневник.ру 

	14
	Организация знакомства и обучения родителей (законных представителей) с работой ЭЖ/ЭД
	Общешкольные и родительские собрания по плану
	  Зам. по информатизации, классные руководители.
	 Дневник.ру

	15
	Ввод информации   по успеваемости обучающихся в электронные дневники, журналы на сайте «Дневник.ру»
	С февраля 2011г.
	Классные руководителя, учителя предметники.
	Дневник.ру

	16
	Резервное копирование базы ЭЖ/ЭД на внешние носители информации не реже 1 раза в четверть
	 
	 Ответственный по информатизации
	 Архив копий на внешнем носителе

	17
	Контроль за апробацией и внедрением электронных дневников и журналов успеваемости в учебно-воспитательном процессе общеобразовательных учреждений
	Весь период работы.
	Ответствен-

ный по информатиза-

ции.
	Дневник.ру

	18
	Формирование отчетности по апробации и внедрению электронных дневников и  журналов успеваемости 
	Май 2011г.
	Ответствен-

ный по информатиза-

ции.
	Анализ текущего состояния, определение задач на 2011-2012 год

	19
	По окончании каждого учебного года журналы распечатать на бумажном носителе, прошнуровать, опечатать, подписать и хранить в архивах в порядке, утвержденном федеральным органом исполнительной власти для журналов образовательных учреждений
	Май 2011г.
	Ответствен-

ный по информатиза-

ции, классные руководители.
	


 

